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कार्य-मुक्त ककर् ेजान ेवाले अधिकारी का नाम  

Name of the Officer to be relieved   

पदनाम (सवेाधनवतृ्ति/वीआरएस/त्र्ागपत्र/पदच्र्ुधि/मतृ्रु्/स्थानाांिरण के समर्) 

Designation (on retirement/VRS/resignation/dismissal/death/transfer)   

व्र्त्तक्त के हस्िाक्षर  

Signature of the Individual   

 

अधिकारी को कार्यमुक्त ककर् ेजान ेपर कोई आपत्ति नहीां है। 

र्ह आदेश कदर्ा जािा है कक भौधिक एवां ई-ऑकिस से सांबांधिि सभी िाइलें, दस्िावेज़, अधभलेख, रजजस्टर िथा ई-िाइल/ई-रसीदें कार्यभार ग्रहण करन ेवाले अधिकारी 
श्री/श्रीमिी/सुश्री ______________________________ को हस्िाांिररि/सौंप दी जाएँ। 

No objection in relieving on officer. 
It is hereby ordered that all files, documents, records, registers, and e-files/e-receipts pertaining to both physical and e-Office shall be handed 
over/transferred to Shri/Smt/Ms , the officer assuming charge. 

 

प्रभाग/अनुभाग के प्रधान के हस्ताक्षर  

Signature of Head of the Division/Section 

I confirm that no APR/CR is pending with me either in physical mode or in SPARROW system. 

 

कार्य-मुक्त ककर्े जान ेवाले अधधकारी के हस्ताक्षर  
Signature of the Officer to be relieved 

I confirm that no leave/ record is pending with me either in physical mode or in e-HRM. 

 

कार्य-मुक्त ककर्े जान ेवाले अधधकारी के हस्ताक्षर  
Signature of the Officer to be relieved 

श्री/सुश्री/श्रीमिी के नाम पर धनम्नधलजखि देर्/मदें शेष हैं। 

The following are the dues/items outstanding against Shri/Ms/Smt. 

1. अनुभाग अधधकारी, स्थापना–III अनुभाग, सीएसआईआर मुख्र्ालर् CSIR Headquarter, Section Officer, Establishment – III Section 

a) गहृ मंत्रालर् का पहचान पत्र/ Min. of H. A. identity card 

नाम व पदनाम के साथ हस्ताक्षर 

Signature with Name & Designation 

2. सधचव, सीएसआईआर के्रकिट एंि धिफ्ट सोसाइटी, सीएसआईआर मुख्र्ालर्  

Secretary, CSIR Credit & Thrift Society, CSIR Headquarter 

नाम व पदनाम के साथ हस्ताक्षर  
Signature with Name & Designation 

3. 

 

ग्रहण करन ेवाले अधिकारी के ,                                        सौंपन ेवाले अधिकारी के नाम 

पदनाम एवां हस्िाक्षर/ Name,                                पदनाम एवां हस्िाक्षर/ Name,                             ररपोकटिंग अधिकारी के हस्िाक्षर 
designation & Signature of the                                  designation & Signature of the                                                      Signature of the Reporting Officer 
     taking over Officer                                                           handing over officer                                      
 

नोिल अधधकारी (ई-ऑकिस) 
Nodal Officer (e-office) 

बेबाकी प्रमाणपत्र / NO DEMAND CERTIFICATE 

a) ररपोकटिंग अधधकारी उस अधधकारी का नाम अंककत करेंगे, जजसे ई-िाइल/ई-रसीदें हस्तांतररत की जाएंगी / The reporting Officer will mention the name 

of the officer to whom the e-file/e-receipts will be transferred.___________________________________________________________________ 
 

b) रेपोकटिंग अधधकारी र्ह उल्लेख करेगा कक संबंधधत कार्ायलर् के इनबॉक्स / पाकय  ककए गए फ़ोल्िर में कोई िाइल / ई – रसीदें लंबबत नहीं है ।  
The Reporting Officer must certify that no e-file/e-receipt is pending in the inbox/parked folder of the concerned officer.____________________ 
 

c) ई – ऑकिस नोिल अधधकारी को र्ह सुधनजित करन ेके बाद ही हस्ताक्षर करना चाकहए कक  कार्यमुबक्त के समर् अधधकारी के इनबॉक्स में कोई ई-िाइल/ ई –

रशीद लंबबत न हो / E-Office Nodal officer must sign only after ensuring that no e-file, no e-file/ e-receipt is pending in the inbox of the officer at 

the time of relieving. 

सीएसआईआर – मानव ससंाधन बवकास समहू/ CSIR - HUMAN RESOURCE DEVELOPMENT GROUP 

सीएसआईआर कॉम्प्लके्स, पसूा, नई कदल्ली – 110012/ CSIR COMPLEX, PUSA, NEW DELHI - 110012 
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4. अनुभाग अधधकारी, सामान्र् अनुभाग, सीएसआईआर कॉम्प्लेक्स/ Section Officer, General Section, CSIR Complex 

a) सीएसआईआर कॉम्प्लेक्स का पहचान पत्र/ Identity card of CSIR Complex 

b)  टेलीिोन प्रभार/ Telephone Charges 

नाम व पदनाम के साथ हस्ताक्षर 
Signature with Name & Designation 

5. अनुभाग अधधकारी, बबल अनुभाग, सीएसआईआर कॉम्प्लेक्स / Section Officer, Bill Section, CSIR Complex 

a) सरकारी आवास का बववरण, र्कद कोई हो / Details of Government Quarter, if any 

b) सरकारी आवास संख्र्ा हेतु लाइसेंस िीस/ Licence Fee for Government Quarter Number 

c) सीजीएचएस कािय/ CGHS Card 

d) अन्र् कोई बवत्तीर् वसूली/ Any other fund recovery  

नाम व पदनाम के साथ हस्ताक्षर 

Signature with Name & Designation 

6. अनुभाग अधधकारी, क्रर् एवं भंिारण अनुभाग / Section Officer, Store & Purchase Section 

a) भंिार की अनुपभोज्र् मदें  / non-consumable items of stores 

नाम व पदनाम के साथ हस्ताक्षर  

Signature with Name & Designation 

7. पुस्तकालर्ाध्र्क्ष, सीएसआईआर कॉम्प्लेक्स / Librarian, CSIR Complex 

 
नाम व पदनाम के साथ हस्ताक्षर  

Signature with Name & Designation 
8. प्रबंधक, सीएसआईआर कॉम्प्लेक्स कैिेटेररर्ा / Manager, CSIR Complex Cafeteria 

 
नाम व पदनाम के साथ हस्ताक्षर  

Signature with Name & Designation 
9. प्रमुख, सूचना एवं प्रौद्योधगकी/ Head, IT 

a) अनुपभोज्र् मदें एवं अन्र् सामान/ non-consumable items & other goods 

b) आधधकाररक ई-मेल आईिी/ Official e-mail ID 

c) पदनाम र्ा अनुभाग नाम सकहत आधधकाररक ई-मेल आईिी/ Official e-mail ID with designation name or section name 

d) आधधकाररक ई-ऑकिस अकाउंट/ Official e-office Account                                 नाम व पदनाम के साथ हस्ताक्षर 

Signature with Name & Designation 

10. अनुभाग अधधकारी, अधभर्ाजन्त्रकी सेवा प्रभाग/ Section Officer, ESD 

नाम व पदनाम के साथ हस्ताक्षर 

Signature with Name & Designation 

11. बवत्त एवं लेखाधधकारी, ईएमआर / Finance & Accounts Officer, EMR 

 
नाम व पदनाम के साथ हस्ताक्षर  

Signature with Name & Designation 

12. बवत्त एवं लेखाधधकारी, सीएसआईआर कॉम्प्लेक्स/ Finance & Accounts Officer, CSIR Complex 

a) गहृ धनमायण अधिम/ H.B.A. 

b) वाहन अधिम/ Conveyance Advance 

c) कं्र्टूर अधिम/ PC Advance 

d) अन्र् कोई अधिम/ Any other Advance 

e)  कोई भी लंबबत बकार्ा/ Any pending OB 

f) अन्र् कोई बवत्तीर् वसूली/ Any other fund recovery 

g) अन्र् कोई बवत्तीर् जजम्पमेदारी/ Any other financial liabilities                                 नाम व पदनाम के साथ हस्ताक्षर 

Signature with Name & Designation 

13. सुरक्षा अधधकारी/ Security Officer 

 
नाम व पदनाम के साथ हस्ताक्षर 

Signature with Name & Designation 
 

“बेबाकी प्रमाणपत्र” अनुमोदन हेतु प्रस्तुत 
For approval of “No Demand Certificate”  

वररष्ठ उप सधचव / उप सधचव / अवर सधचव (कॉम्प्लेक्स)/ 

Sr. DS / DS / US (Complex) 

सीएसआईआर कॉम्प्लेक्स/ CSIR Complex 


