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सीएसआईआर – मानव संसाधन ͪवकास समूह / CSIR - HUMAN RESOURCE DEVELOPMENT GROUP 

सीएसआईआर कॉàÜलेÈस, पूसा,  नई Ǒदãलȣ / CSIR COMPLEX, PUSA, NEW DELHI - 110012 
 

बेबाकȧ Ĥमाणपğ / NO DEMAND CERTIFICATE 
 

काय[मÈुत ͩकये जाने वाल ेअͬधकारȣ का नाम 
Name of the Officer to be relieved            _______________________________________________________________ 
 
 
 

पदनाम (म×ृयु/सवेा-Ǔनविृ×त/×यागपğ/पदÍयुǓत/वीआरएस/èथानांतरण के समय) 
Designation (on retirement/VRS/resignation/dismissal/death/transfer) ______________________________________ 
 
 
 

åयिÈत के हèता¢र  
Signature of the Individual           _____________________________________________________________________ 
 
अͬधकारȣ को काय[मÈुत ͩकये जान ेपर आपि×त नहȣं है । 
यह आदेश Ǒदया जाता है ͩक भौǓतक एवं ई-ऑͩफस से संबंͬधत सभी फाइलɅ, दèतावेज़, अͧभलेख, रिजèटर तथा ई-फाइल/ई-रसीदɅ काय[भार Ēहण 
करने वाले अͬधकारȣ Įी/Įीमती/सĮुी _______________________________________ को हèतांतǐरत/सɋप दȣ जाएं ।    
No objection in relieving on officer. 
It is hereby ordered that all files, documents, records, registers, and e-files/e-receipts pertaining to both physical and e-Office shall be handed 
over/transferred to Shri/Smt/Ms_______________________________________, the officer assuming charge.  
 
 

Ĥभाग/अनभुाग के Ĥधान के हèता¢र  
Signature of Head of the Division/Section 

I confirm that no APR/CR is pending with me either in physical mode or in SPARROW system.  
 

काय[मुÈत ͩकये जाने वाल ेअͬधकारȣ के हèता¢र 
Signature of the Officer to be relieved            

I confirm that no leave/ record is pending with me either in physical mode or in e-HRM.  
 

काय[मुÈत ͩकये जाने वाल ेअͬधकारȣ के हèता¢र 
Signature of the Officer to be relieved            

I have handed over all my files, e-office files, documents, records, register to Shri/Ms/Smt.___________________________________________.  
I have certified that no e-file/e-receipt is pending in the inbox/parked folder in my e-office.  
 

 
 

Ēहण करने वाले अͬधकारȣ के नाम, पदनाम एव ंहèता¢र                                                        सɋपन ेवाले अͬधकारȣ के नाम एवं हèता¢र 
Name, designation & Signature of the taking over officer                                                 Name & Signature of the handing over Officer            

Įी/सुĮी/ĮीमǓत के नाम पर Ǔनàनͧलͨखत देय/मदɅ शेष हɇ  
The following are the dues/items outstanding against Shri/Ms/Smt. 

1.  अनुभाग अͬधकारȣ, èथापना –III अनुभाग,   सीएसआईआर मुÉयालय        CSIR Headquarter, Section Officer, Establishment – III Section  
a)  गहृ मğंालय का पहचान पğ / Min. of H. A. identity card 
 

नाम व पदनाम के साथ हèता¢र  
Signature with Name & Designation 

2.  सͬचव, सीएसआईआर Đेͫडट एंड ͬĠÝट सोसाइटȣ, सीएसआईआर मÉुयालय 
Secretary, CSIR Credit & Thrift Society, CSIR Headquarter 

नाम व पदनाम के साथ हèता¢र  
Signature with Name & Designation 

3.  नोडल अͬधकारȣ, ई-ऑͩफस सी.एस.आई.आर. कॉàÜलेÈस एवं सी.एस.आई.आर. मुÉयालय Nodal Officer, e-office CSIR Complex and CSIR Headquarter 
a)  no e-file, no e-receipt is pending in the Inbox/parked folder 

 
नाम व पदनाम के साथ हèता¢र  

Signature with Name & Designation 
4.  अनुभाग अͬधकारȣ, सामाÛय अनुभाग, सीएसआईआर कॉàÜलेÈस / Section Officer, General Section, CSIR Complex 

a)   सीएसआईआर कॉàÜलेÈस का पहचान पğ / Identity card of CSIR Complex 

b)  टेलȣफोन Ĥभार / Telephone Charges                                                                                        

 नाम व पदनाम के साथ हèता¢र  
Signature with Name & Designation 
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5.  अनुभाग अͬधकारȣ, ǒबल अनुभाग, सीएसआईआर कॉàÜलÈेसSection Officer, Bill Section, CSIR Complex 

a)  सरकारȣ आवास ͪववरण, यǑद है / Details of Government Quarter, if any 
b)  सरकारȣ आवास सं. हेतु लाइसɅस फȧस / Licence Fee for Government Quarter Number 

c)  सीजीएचएस काड[ / CGHS Card 

d)  अÛय कोई ͪव×त वसलूȣ / Any other fund recovery                                                                      नाम व पदनाम के साथ हèता¢र    
                                                                                                                                                                      Signature with Name & Designation 

6.  अनुभाग अͬधकारȣ, Đय एव ंभÖडारण अनुभाग / Section Officer, Store & Purchase Section 

a)  भंडार कȧ अनुपभोÏय मदɅ / non-consumable items of stores 

नाम व पदनाम के साथ हèता¢र  
Signature with Name & Designation 

7.  पुèतकालयाÚय¢, सीएसआईआर कॉàÜलेÈस / Librarian, CSIR Complex 

नाम व पदनाम के साथ हèता¢र  
Signature with Name & Designation 

8.  Ĥबंधक, सीएसआईआर कॉàÜलेÈस कैफेटेǐरया / Manager, CSIR Complex Cafeteria 

नाम व पदनाम के साथ हèता¢र  
Signature with Name & Designation 

9.  Ĥमुख, सूचना एव ंĤोधौͬगकȧ / Head, IT 

a)  अनुपभोÏय मदɅ एवं अÛय सामान / non-consumable items & other goods 

b)  आͬधकाǐरक ई-मेल आईडी / Official e-mail ID 

c)  आͬधकाǐरक ई-मेल आईडी पदनाम या अनुभागनाम सǑहत / Official e-mail ID with designation name or section name 

d)  आͬधकाǐरक ई-ऑͩफस अकाउंट / Official e-office Account                                                                        नाम व पदनाम के साथ हèता¢र 
Signature with Name & Designation 

10.  अनुभाग अͬधकारȣ, अͧभयाǒंğकȧ सेवा Ĥभाग / Section Officer, ESD 

नाम व पदनाम के साथ हèता¢र  
Signature with Name & Designation 

11.  ͪव×त एवं लेखाͬधकारȣ, ईएमआ्र / Finance & Accounts Officer, EMR 
 

नाम व पदनाम के साथ हèता¢र  
Signature with Name & Designation 

12.  ͪव×त एवं लेखाͬधकारȣ, सीएसआईआर कॉàÜलÈेस / Finance & Accounts Officer, CSIR Complex 

a)  गहृ Ǔनमा[ण अͬĒम / H.B.A. 

b)  वाहन अͬĒम / Conveyance Advance 

c)  कंÜयूटर अͬĒम / PC Advance 

d)  अÛय कोई अͬĒम / Any other Advance  

e)  कोई भी लंǒबत बकाया / Any pending OB  

f)  अÛय कोई ͪव×त वसूलȣ / Any other fund recovery                                                   

g)  अÛय कोई ͪव×तीय िजàमेदारȣ / Any other financial liabilities                                                 नाम व पदनाम के साथ हèता¢र                                                                                                                             
Signature with Name & Designation 

13.  सुर¢ा अͬधकारȣ / Security Officer 
 

नाम व पदनाम के साथ हèता¢र  
Signature with Name & Designation 

 

“बेबाकȧ Ĥमाणपğ” अनुमोदन हेतु Ĥèतुत  
For approval of “No Demand Certificate” 
 
 

वǐरçठ उप सͬचव / उप सͬचव / अवर सͬचव (कॉàÜलेÈस) /  
Sr. DS / DS / US (Complex) 

 सीएसआईआर कॉàÜलेÈस / CSIR Complex 


